INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de noviembre del 2025 P
LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Jenniffer Analy Interiano Ortiz Cul: 2998496430101
Namere dé sontrate: 029-1441-2025-DGPCYN-MCD" Acuérdeo Ministerial: 1011-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS - Nit del Contratista: 96762411 ,
Numero de Factura: 4014490872 / Serie: 737AC9BA
Honorarios Mensuales: Q. 5,500.00 . Periodo del Informe: NOVIEMBRE 2025 /
Monto Total del Contrato Q.13,838.71 Plazo del Contrato: 16/10/2025 al 31/12/2025

Unidad Administrativa donde presta los

Seficios: EL DEPARTAMENTO DE RESTAURACION DE BIENES CULTURALES MUEBLES y

Objetivos del Contrato: "EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para EL
DEPARTAMENTO DE RESTAURACION DE BIENES CULTURALES MUEBLES -
CEREBIEM- DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y
NATURAL, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y
probidad, en la prestacion de Servicios, que se describen a continuacién:

Desarrollo Ordenado de Actividades :

a) Apoyé en la revision y transcripcién de documentos oficiales como oficios, providencias, memorandos, ayudas de memoria, entre otros;
b) Apoye en la compilacién de insumos para la elaboracion de informes de la Unidad Administrativa;

c) Apoyé en la clasificacién y archivo fisico y digital de los expedientes de la Unidad Administrativa;

d) Brindeé apoyo en el proceso de registro, seguimiento y archivo de correspondencia interna y externa;

e) Apoyé en larecepcién de informacion recibida a través de correos electranicos y llamadas telefénicas a las areas correspondientes;

f)  Apoyé en tareas administrativas como la gestion de impresiones, fotocopias y escaneo de archivos;

g) Apoyé en otras actividades relacionadas con la contratacion.

Lic. Juan Manuel Barrientos Suarez
Jenniffer Analy Interiano Ortiz Jefe del Departamento de Restauracion de Bienes Culturales Muebles
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